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ТВЕРЬ  
ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Работа со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации» (далее- Программа)  разработана в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 (зарег. в Минюсте России 20 августа 2013 г. № 29444).
1.2. При разработке Программы учтены требования Федерального закона от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», постановления Правительства РФ от 7 ноября 2019 г. № 1421 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, его территориальных органов и подведомственных ему организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территорий) и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации".
1.3. Программа реализуется в очно-заочной или заочной формах обучения  с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

Под электронным обучением понимается организация образовательной деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации Программы информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников.

Под дистанционными образовательными технологиями понимаются образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников.

Для реализации Программы с применением дистанционных образовательных технологий в АНО ДПО УКЦ «Ликей» в соответствии с приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 "Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ" (зарег. в Минюсте России 18.09.2017 г. № 48226) созданы условия для функционирования электронной информационно-образовательной среды, включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств.

Применение электронного обучения и дистанционных образовательных технологий обеспечивает освоение слушателями Программы в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

Местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения АНО ДПО УКЦ «Ликей» независимо от места нахождения обучающихся.

1.4. Обучение по Программе осуществляется на основе договора об образовании, заключаемого со слушателем и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение.

1.5. Освоение Программы завершается итоговой аттестацией (экзаменом) слушателей в форме компьютерного тестирования. Лицам, успешно освоившим Программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается удостоверения установленного образца. 

Образец удостоверения самостоятельно устанавливается АНО ДПО УКЦ «Ликей».

1.6. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть Программы и (или) отчисленным из АНО ДПО УКЦ «Ликей», выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому АНО ДПО УКЦ «Ликей».

1.7. Оценка качества освоения Программы проводится при проведении самообследования в форме внутреннего мониторинга качества образования в порядке, установленном АНО ДПО УКЦ «Ликей».

1.8. Программа может на добровольной основе иметь профессионально-общественную аккредитацию.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

2.1. Программа разработана в целях реализации требований, установленных постановлением Правительства РФ от 7 ноября 2019 г. N 1421 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, его территориальных органов и подведомственных ему организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территорий) и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации"
2.2. Цель обучения: приобретение теоретических знаний и практических навыков, необходимых для работы со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации.

2.3. Достижение указанной цели обеспечивается формированием у слушателей знаний и практических навыков по соблюдению установленных требований к работе со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации.

3. ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ

3.1. Категория слушателей: 
лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование, 
в установленном порядке допущенные к работе со служебной информацией ограниченного распространения.

3.2. Трудоемкость обучения: нормативный срок освоения программы – 24 часа, включая все виды учебной работы слушателей. 

3.3. Продолжительность учебного часа изучения дисциплин, иных видов учебной деятельности слушателей устанавливается 45 минут.

3.4. Режим занятий: не более 8 часов в день.

3.5. Форма обучения: очно- заочная, заочная.
3.6. Форма организации образовательной деятельности: образовательная деятельность с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

3.7. Образовательная деятельность слушателей предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных работ:

лекции;

самостоятельная работа;

консультации (групповые и индивидуальные), проводимые в режиме off-line с использованием информационно-телекоммуникационных сетей;

текущий контроль;

итоговая аттестация (экзамен) (в форме компьютерного тестирования). 

4. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ

4.1. Изучение Программы направлено на приобретение (совершенствование) в рамках имеющейся квалификации следующей профессиональной компетенции:

способность обеспечивать соблюдение установленных требований к работе со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической защищенности.
4.2. Технологии формирования, средства и технологии оценки профессиональной компетенции представлены в дисциплинарной карте компетенции:

Табл. 1. Дисциплинарная карта компетенции

	ПК: способность обеспечивать соблюдение установленных требований к работе со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической защищенности.

	Технологии формирования:
	Средства и технологии оценки:

	Лекции, самостоятельная работа, консультации (групповые и индивидуальные), проводимые в режиме off-line с использованием информационно-телекоммуникационных сетей
	Текущий контроль; итоговая аттестация


4.3. В результате освоения Программы слушатели должны знать:
основные мероприятия по усилению антитеррористической защищенности и охраны объектов;

организационные и технические мероприятия по антитеррористической защищенности и охране объектов;

мероприятия по профилактике и предупреждению террористических актов и других чрезвычайных ситуаций;

действия при угрозе и совершении террористических актов;

порядок разработки паспорта безопасности объекта (территории);

организацию контроля за выполнением требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий);
организацию работы со служебной информацией ограниченного распространения;

порядок передачи документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения другим органам и организациям;

порядок снятия грифа "Для служебного пользования" с носителей информации ограниченного распространения;

организацию защиты служебной информации ограниченного распространения;

особенности организации делопроизводства по документам, содержащим служебную информацию ограниченного распространения.

5. СТРУКТУРА ПРОГРАММЫ 

5.1. Общая структура Программы представлена в таблице 2.

Таблица 2. Структура программы

	Результаты обучения (компетенция)
	Дисциплины программы

	ПК: способность обеспечивать соблюдение установленных требований к работе со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической защищенности.
	Д-1. Обеспечение антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации

	
	Д-2. Порядок разработки паспорта безопасности объекта (территории)

	
	Д-3. Организация работы со служебной информацией ограниченного распространения


5.2. Перечень, трудоемкость, последовательность и распределение дисциплин, иных видов учебной деятельности слушателей и формы аттестации установлены учебным планом.

5.3. Конкретное содержание дисциплин, последовательность их изучения, распределение учебных часов по темам, а также рассматриваемые в них вопросы с учетом их трудоемкости, установлены рабочей программой.

5.4. Календарный учебный график представляет собой график учебного процесса, устанавливающий последовательность и продолжительность обучения и итоговой аттестации по учебным дням. 

5.5. Изучение Программы в целом завершается итоговой аттестацией в форме экзамена.
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  УЧЕБНО-КОНСАЛТИНГОВЫЙ ЦЕНТР «ЛИКЕЙ» 

(АНО ДПО УКЦ «ЛИКЕЙ»)

________________________________________________________________________________
УЧЕБНЫЙ ПЛАН

ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ
«РАБОТА СО СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В ДОКУМЕНТАХ ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ ОБЪЕКТОВ (ТЕРРИТОРИЙ) МИНИСТЕРСТВА НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
 (наименование программы) 

ТВЕРЬ
	№ п/п
	Наименование дисциплин
	Общая трудоемкость, час.
	Формы аттестации

	1
	Дисциплина Д-1. Обеспечение антитеррористической защищенности предприятий объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
	10
	текущий контроль

	2
	Дисциплина Д-2. Порядок разработки паспорта безопасности объекта (территории)
	6
	текущий контроль

	3
	Дисциплина Д-3. Организация работы со служебной информацией ограниченного распространения
	4
	текущий контроль

	
	Итого
	20
	-

	ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

	4
	Итоговая аттестация 
	4
	экзамен (в форме компьютерного тестирования)

	
	Всего 
	24
	-


АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  УЧЕБНО-КОНСАЛТИНГОВЫЙ ЦЕНТР «ЛИКЕЙ» 

(АНО ДПО УКЦ «ЛИКЕЙ»)

________________________________________________________________________________
РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ
«РАБОТА СО СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В ДОКУМЕНТАХ ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ ОБЪЕКТОВ (ТЕРРИТОРИЙ) МИНИСТЕРСТВА НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
(наименование программы) 

ТВЕРЬ0
	№№
	Наименование дисциплин, темы занятий
	Всего,

час.
	В том числе:
	Форма

аттестации

	
	
	
	Лекции
	Самостоя-тельная работа, в том числе консультации в режиме off-line 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Д-1. Обеспечение антитеррористической защищенности предприятий объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
	10
	2
	8
	текущий контроль

	2
	Д-2. Порядок разработки паспорта безопасности объекта (территории)
	6
	1
	5
	текущий контроль

	3
	Д-3. Организация работы со служебной информацией ограниченного распространения
	4
	1
	3
	текущий контроль

	
	Итого по дисциплинам 
	20
	4
	16
	-

	ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

	4
	Итоговая аттестация
	4
	-
	4
	экзамен (в форме компьютерного тестирования)

	
	ВСЕГО
	24
	4
	20
	-


СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

Дисциплина  Д-1. Обеспечение антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
Виды террористических актов, их цели, мотивы и способы осуществления. Основные мероприятия по усилению антитеррористической защищенности и охраны объектов: Организационные мероприятия. Технические мероприятия. Мероприятия по профилактике и предупреждению террористических актов и других чрезвычайных ситуаций. Силы и средства антитеррористической защиты. Содержание профилактических мер и предупреждение террористических проявлений. Действия при угрозе и совершении террористической акции. Действия при поступлении угрозы террористического акта по телефону. Действия при поступлении угрозы террористического акта в письменной форме. Действия при обнаружении подозрительных химических и биологических опасных загрязнений. Действия при угрозе и совершении террористического акта с применением опасных химических веществ. Действия при захвате заложников. Действия при угрозе взрыва, угрозе размещения или попытки размещения взрывных устройств (взрывчатых веществ). Основы предотвращения террористических актов (угроза захвата, угроза взрыва, угроза размещения или попытки размещения взрывных устройств (взрывчатых веществ), угроза поражения опасными веществами, угроза блокирования, угроза хищения).

Дисциплина Д-2. Порядок разработки паспорта безопасности объекта (территории)

Категорирование объектов и порядок его проведения. Акт обследования и категорирования объекта (территории) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации. Паспорт безопасности объекта (территории). Контроль за выполнением требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий).
Дисциплина Д-3. Организация работы со служебной информацией ограниченного распространения
Должностные лица, допущенные к обращению со служебной информацией ограниченного распространения. Должностные лица, уполномоченные относить служебную информацию к служебной информации ограниченного распространения. Документы, содержащие сведения, относящиеся к служебной информации ограниченного распространения. Порядок передачи документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения другим органам и организациям. Порядок снятия грифа "Для служебного пользования" с носителей информации ограниченного распространения. Организация защиты служебной информации ограниченного распространения. Особенности организации делопроизводства по документам, содержащим служебную информацию ограниченного распространения.

ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УЧЕБНО-КОНСАЛТИНГОВЫЙ ЦЕНТР «ЛИКЕЙ»

(АНО ДПО УКЦ «ЛИКЕЙ»)

______________________________________________________________________________

КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК

ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ
«РАБОТА СО СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В ДОКУМЕНТАХ ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ ОБЪЕКТОВ (ТЕРРИТОРИЙ) МИНИСТЕРСТВА НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
(наименование программы) 
ТВЕРЬ
	№№
	Мероприятие
	Время проведения
	Исполнитель

	Организационно-технические мероприятия

	1
	Проверка готовности телекоммуникационных каналов связи и их работоспособности.  Проверка работоспособности компьютерной программы дистанционного обучения. Отправление логинов и паролей слушателям.
	16.00-17.00
	работник АНО ДПО УКЦ «Ликей»

	2
	Изучение дисциплины Д-1. Обеспечение антитеррористической защищенности 
	1-й день обучения
	педагогический работник АНО ДПО УКЦ «Ликей»/ слушатели

	3
	Изучение дисциплины Д-1. Обеспечение антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования Российской Федерации предприятий 
	2-й день обучения
	педагогический работник АНО ДПО УКЦ «Ликей»/ слушатели

	4
	Изучение дисциплины Д-2. Порядок разработки паспорта безопасности объекта (территории)
	2-й день обучения
	педагогический работник АНО ДПО УКЦ «Ликей»/ слушатели

	5
	Изучение дисциплины Д-3. Организация работы со служебной информацией ограниченного распространения
	3-й день обучения
	педагогический работник АНО ДПО УКЦ «Ликей»/ слушатели

	ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

	6
	Итоговая аттестация (экзамен) (по окончании изучения всех дисциплин)
	3-й день обучения
	Комиссия АНО ДПО УКЦ «Ликей»


Примечание:

1. Общая продолжительность освоения учебного плана рассчитана на 3 рабочих дней.

2. Продолжительность учебного часа изучения дисциплин, иных видов учебной деятельности слушателей устанавливается 45 минут.

3. Рекомендуемое расписание освоения учебного плана:

	1-й учебный час:
	09.00-09.45

	2-й учебный час:
	09.45-10.30

	Перерыв:
	10.30-10.45

	3-й учебный час:
	10.45- 11.30

	4-й учебный час:
	11.30-12.15

	Обед:
	12.15-13.00

	5-й учебный час:
	13.00-13.45

	6-й учебный час:
	13.45-14.30

	Перерыв:
	14.30-14.45

	7-й учебный час:
	14.45-15.30

	8-й учебный час:
	15.30-16.15


АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УЧЕБНО-КОНСАЛТИНГОВЫЙ ЦЕНТР «ЛИКЕЙ»

(АНО ДПО УКЦ «ЛИКЕЙ»)

______________________________________________________________________________

ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ

РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ
«РАБОТА СО СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В ДОКУМЕНТАХ ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ ОБЪЕКТОВ (ТЕРРИТОРИЙ) МИНИСТЕРСТВА НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
(наименование программы)

ТВЕРЬ
1. Общие требования к реализации Программы.

1.1. Организационно-педагогические условия реализации Программы должны обеспечивать ее реализацию в полном объеме, соответствие качества подготовки обучающихся установленным требованиям, соответствие применяемых форм, средств, методов обучения возрастным особенностям, способностям, интересам и потребностям обучающихся.

Для реализации Программы могут использоваться: 
учебный класс, оборудованный учебной мебелью, учебной доской, средствами мультимедиадемонстраций, схемами и макетами, программно-аппаратными средствами проверки знаний. 
помещение с оборудованным рабочим местом преподавателя, оснащенным ПЭВМ, имеющим выход в Интернет; вебкамерой; комплектом слайдов по программе, программно-аппаратными средствами проверки знаний. 
Продолжительность учебного часа должна составлять 45 минут.

1.2. АНО ДПО УКЦ «Ликей» располагает материально-технической базой, соответствующей действующим противопожарным правилам и нормам и обеспечивающей проведение всех видов учебных занятий, предусмотренных учебным планом и рабочей программой.

1.3. Каждый слушатель в течение всего периода обучения обеспечивается индивидуальным неограниченным доступом к электронно-библиотечной системе (электронной библиотеке) и к электронной информационно-образовательной среде. Электронно-библиотечная система (электронная библиотека) и электронная информационно-образовательная среда обеспечивают возможность доступа обучающегося из любой точки, в которой имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"), как на территории организации, так и вне ее.

Электронная информационно-образовательная среда обеспечивает:

доступ к учебному плану, рабочей программе дисциплин, к электронной библиотеке и электронным образовательным ресурсам по темам дисциплин;

фиксацию хода образовательного процесса, результатов освоения программы;

проведение всех видов занятий, процедур оценки результатов обучения, реализация которых предусмотрена с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий;

формирование электронного портфолио слушателя, в том числе сохранение результатов изучения учебно-методических материалов и прохождения установленных Программой аттестаций;

взаимодействие между участниками образовательного процесса, в том числе синхронное и (или) асинхронное взаимодействие посредством сети "Интернет".

Функционирование электронной информационно-образовательной среды обеспечивается соответствующими средствами информационно-коммуникационных технологий и квалификацией работников, ее использующих и поддерживающих. Функционирование электронной информационно-образовательной среды соответствует законодательству Российской Федерации.

1.4. Квалификация педагогических работников АНО ДПО УКЦ «Ликей» соответствует квалификационным характеристикам, установленным Единым квалификационном справочнике должностей руководителей, специалистов и служащих, разделе "Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования", утвержденном приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 11 января 2011 г. № 1н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 марта 2011 г., регистрационный № 20237).

В случае, если педагогический работник не имеет установленной специальной подготовки или стажа работы, но обладает достаточным практическим опытом и выполняет качественно и в полном объеме возложенные на него должностные обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии он может быть назначен на соответствующую должность так же, как и лицо, имеющее специальную подготовку и стаж работы.

1.5. Реализация Программы обеспечивается педагогическими работниками организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации программы на условиях гражданско-правового договора.
1.6. Реализация Программы предусматривает применение следующих видов учебных занятий: лекции, консультации, самостоятельная работа, которые реализуются с применением электронного обучения и (или) дистанционных образовательных технологий. 

1.7. Выбор методов обучения определяется преподавателем в соответствии с составом и уровнем подготовленности слушателей, степенью сложности изучаемого материала, наличием и состоянием технических средств обучения, местом и продолжительностью проведения занятий. 

2. Требования к материально-техническому и учебно-методическому обеспечению программы.

2.1. Учебная аудитория для проведения занятий и итоговой аттестаций укомплектована специализированной мебелью и техническими средствами обучения, служащими для представления учебной информации.

Для проведения занятий разработаны комплекты учебно-наглядных пособий, обеспечивающие тематические иллюстрации по следующим темам рабочей программы.

2.2. Оргтехника обеспечена необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения.

2.3. Электронно-библиотечная система (электронная библиотека) и электронная информационно-образовательная среда обеспечивают одновременный доступ 50 слушателей, обучающихся по Программе.
2.3. Слушателям обеспечен удаленный доступ к электронному периодическому справочнику «Система ГАРАНТ».

2.5. Материально-техническое обеспечение Программы представлено ниже. 

	№ п/п
	Наименование оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий с перечнем основного оборудования
	Фактический
адрес учебных
кабинетов и
объектов
	Форма владения,
пользования
(собственность,
оперативное
управление,

аренда,

безвозмездное
пользование и др.)

	1. Информационное и программное обеспечение образовательной деятельности

	1
	Предоставление услуг доступа к телекоммуникационной сети «Интернет»
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	-

	2
	Установка, администрирование и техническая поддержка системы дистанционного обучения на базе программного продукта MOODLE 
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	-

	3
	Предоставление доступа для проведения дистанционного обучения в программном комплексе «Центр дистанционного обучения и контроля учащихся» на базе 1:С 
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	исключительное право на программу в соответствии со ст. 1296 ГК РФ

	4
	Лицензия на программное обеспечение Microsoft
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	лицензионное соглашение

	5
	Лицензия на программное обеспечение ESETNOD32
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	лицензионное соглашение

	6
	Электронный периодический справочник «Система ГАРАНТ»
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	-

	7
	Предоставление услуг «Вебинар.ру Платформа»
	170021, г. Тверь, ул. Докучаева д. 36 пом. XII
	-

	2. Оргтехника, технические и мультимедийные средства обучения 

	9
	Компьютеры с соответствующим программным обеспечением, используемые для размещения электронно-библиотечной системы (электронной библиотеки) и электронной информационно-образовательной среды (Intel Pentium G4440 3/300 ГГц 3 МБ, LGA1151, OEM$; Intel i3/2x1600/320Gb/case)
	2 шт.
	собственность

	3. Информационно-методическое обеспечение

	10
	Обеспеченность литературой осуществляется посредством доступа к электронному периодическому справочнику «Система ГАРАНТ» согласно договора № 330/2018 от 09.04.2018 г.
	-
	-

	11
	Учебно-методические пособия по дисциплинам, входящим в Программу.

Слайды по Программе.
	-
	собственность


3. Организация дистанционного обучения

3.1. Доступ слушателей к электронной информационно-образовательной среде осуществляется с помощью присваиваемых и выдаваемых им логинов и паролей.

Логин и пароль состоит из буквенных и цифровых символов, генерируемых случайным образом датчиком случайных чисел.

3.2. Слушателю одновременно с направлением логина и пароля, также направляется инструкция пользователя по работе в электронной информационно-образовательной среде.

3.3. Введя логин и пароль слушатель получает доступ к электронным информационным ресурсам и электронным образовательным ресурсам.

3.4. Электронные информационные ресурсы представляют собой базу законодательных и нормативных правовых актов, нормативно-технических документов по дисциплинам Программы.

3.5. Электронные образовательные ресурсы представляют собой учебные материалы, разработанные на основе законодательных и нормативных правовых актов по дисциплинам программы.

3.6. Учебный материал разбит на дисциплины (вопросы). 

3.7. При изучении каждой дисциплины слушатель имеет возможность направлять вопросы (замечания, предложения и т.п.) в адрес АНО ДПО УКЦ «Ликей» в реальном режиме времени. 

Ответы на поставленные вопросы направляются либо слушателю непосредственно, либо (если вопросы носят общий характер) посредством организации и проведения вебинара в согласованное время.

3.8. Дисциплины могут изучаться слушателями в строго определенной последовательности.








       


   _                                                                                     _

                         ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

                                        +


Рис. Функциональная схема оказания образовательной услуги
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УЧЕБНО-КОНСАЛТИНГОВЫЙ ЦЕНТР «ЛИКЕЙ»

(АНО ДПО УКЦ «ЛИКЕЙ»)
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СИСТЕМА ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ
«РАБОТА СО СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В ДОКУМЕНТАХ ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ ОБЪЕКТОВ (ТЕРРИТОРИЙ) МИНИСТЕРСТВА НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
(наименование программы) 

ТВЕРЬ
1. Осуществление текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации обучающихся, установление их форм, периодичности и порядка проведения относится к компетенции АНО ДПО УКЦ «Ликей» и определяется Программой.

2. Изучение Программы завершается итоговой аттестацией, которая проводится после изучения слушателями всех дисциплин Программы. 

Итоговая аттестация (экзамен) проводится в форме компьютерного тестирования.

Для проведения итоговой аттестации в электронной информационно-образовательной среде формируется совокупность (банк) вопросов (тестов) по каждой из дисциплин Программы. Вопросы (тесты) для итоговой аттестации рассматриваются на заседании Педагогического совета и утверждаются руководителем АНО ДПО УКЦ «Ликей» или его заместителем по учебной работе.

Тест представляет собой вопрос и несколько вариантов ответов, из которых не менее одного ответа является правильным.

Итоговая аттестация (экзамен) проводится в электронной информационно-образовательной среде с рабочего места слушателя с использованием программного обеспечения электронной информационно-образовательной среды. 

Вопросы для тестирования выбираются случайным образом из общей совокупности вопросов по Программе и предъявляются слушателям для ответа. 

Количество тестов итоговой аттестации - 40.

Критерий успешного прохождения итоговой аттестации- не менее 70% от общего количества предъявленных для ответов тестов (не менее 28 вопросов (тестов), на которые даны правильные ответы).

Рекомендуемая продолжительность итоговой аттестации- четыре учебных часа.

3. Результаты итоговой аттестации оформляются актом оценки уровня знаний. При положительных результатах итоговой аттестации слушателям выдается удостоверение о повышении квалификации, образец которого самостоятельно устанавливается АНО ДПО УКЦ «Ликей».

4. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися Программы, а также хранение в архивах информации об этих результатах осуществляются в порядке, установленном АНО ДПО УКЦ «Ликей» на бумажных и (или) электронных носителях.

НАПРАВЛЕНИЕ ЛОГИНОВ И ПАРОЛЕЙ СЛУШАТЕЛЯМ





КОНСУЛЬТАЦИИ ПО ДИСЦИПЛИНАМ





ИЗУЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИН С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ





ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ





ОКОНЧАНИЕ ОБУЧЕНИЯ. ВЫДАЧА СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ





ОКОНЧАНИЕ ОБУЧЕНИЯ. ВЫДАЧА УДОСТОВЕРЕНИЯ О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ








